Załącznik nr 12 do 
do Regulaminu postępowania przy udzielaniu zamówień publicznych.

Zasady udzielania zamówień publicznych współfinansowanych ze środków europejskich o wartości do 30 000 euro 

1. Dla zamówień publicznych finansowanych lub współfinansowanych ze środków europejskich stosuje się przepisy niniejszego Regulaminu, z zastrzeżeniem uregulowań zawartych w niniejszym załączniku. 

2. W przypadku, jeżeli dane zamówienie jest w części finansowane ze środków Zamawiającego, a w części współfinansowane ze środków europejskich stosuje się dla całego zamówienia zasady przewidziane dla zamówień współfinansowanych ze środków europejskich.

3. Wszelkie dokumenty dotyczące zamówień finansowanych lub współfinansowanych ze środków europejskich powinny być akceptowane przez Kierownika Zamawiającego.

4. Zamówień publicznych współfinansowanych ze środków europejskich udziela się przy uwzględnieniu zasad wynikających z Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko.
5. Umowy zawiera się w formie pisemnej, niezależnie od wartości zamówienia, z zastrzeżeniem ust. 6 poniżej, chyba, że odrębne przepisy wymagają formy szczególnej. 

a) w przypadku zamówień, których wartość nie przekracza kwoty 2000 zł bez podatku od towarów i usług oraz umów dotyczących form podnoszenia kwalifikacji (Szkolenia, studia, itp.), w przypadku których całkowity wydatek nie przekracza kwoty 5000 zł bez podatku od towarów i usług – Nie ma obowiązku zachowania formy pisemnej. W takim przypadku Zamawiający jest zobowiązany uprawdopodobnić zawarcie umowy, w szczególności poprzez przedstawienie na potwierdzenie zawarcia umowy dowodu księgowego w rozumieniu przepisów o rachunkowości. Zamawiający jest zobowiązany do potwierdzenia zakresu zamówienia, w szczególności poprzez zachowanie dokumentacji dotyczącej zlecenia zamówienia. W przypadku szkoleń Zamawiający jest również zobowiązany do zachowania programu szkolenia (dopuszczalny jest wydruk z dokumentów w wersji elektronicznej). 

b) w przypadku zamówień których wartość przekracza 2000 zł, bez podatku od towarów i usług, do których nie ma zastosowania Ustawa oraz które nie zostały zawarte w drodze aukcji albo przetargu w rozumieniu przepisów K.c., Zamawiający musi posiadać o ile to możliwe dokumenty potwierdzające rozeznanie rynku, wskazujące, iż dana usługa, robota lub dostawa została wykonana po cenie nie wyższej od ceny rynkowej. Jeżeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest możliwe, Zamawiający powinien wykazać okoliczności uzasadniające konieczność udzielenia danego zamówienia bez rozeznania rynku. Wymóg rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form podnoszenia kwalifikacji (Szkolenia indywidualne, studia, itp.), w których uczestniczy nie więcej niż 5 pracowników Zamawiającego. Szkolenia grupowe (tj. Szkolenia zorganizowane w całości na zlecenie Zamawiającego, lub w których uczestniczy więcej niż 5 pracowników) są objęte wymogiem rozeznania rynku.  

6. Dla zamówień, dla których wartość zamówienia nie przekracza 30 000 euro zamówienie jest udzielane po przeprowadzeniu „rozeznania rynku”.

7. Dla zamówień, dla których wartość jest większa od 2 000 euro, a nie przekracza równowartości 30 000 euro obowiązek przeprowadzenia „rozeznania rynku” uważa się za spełniony, jeśli udzielenie zamówienia następuje po przeprowadzeniu zapytania cenowego skierowanego do co najmniej trzech  potencjalnych wykonawców. Dla udzielenia zamówienia wystarczy jedna ważna zwrotna oferta. Jedyne kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty stanowi cena.  

8. Dla zamówień, dla których wartość jest mniejsza  od 2 000 euro, rozeznanie rynku może być przeprowadzone w innych sposób, a dokumentami potwierdzającymi dokonanie rozeznania rynku mogą być szczególności: wydruki ze stron internetowych przedstawiających oferty lub informacje handlowe, co najmniej trzech wykonawców (zawierające datę wydruku), oferty lub informacje handlowe przesłane przez Wykonawców z własnej inicjatywy, (co najmniej dwie, wraz datami przesłania), pisma lub wydruki listów elektronicznych, od co najmniej dwóch potencjalnych wykonawców (wraz z datą wydruku). Notatka potwierdzająca przeprowadzenia rozmów telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami nie stanowi udokumentowania rozeznania rynku. Jedyne kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty stanowi cena. 

9. W przypadku zamówień, których przedmiot zamówienia obejmuje zamówienia, o których mowa w art. 4 pkt. 1-2a, pkt. 3 lit. a-b, i-l, pkt. 4, 5-7, 10-12 ustawy Pzp, Zamawiający może odstąpić od dokonania „rozeznania rynku”. Zgodę na odstąpienie od dokonania rozeznania rynku wydaje Kierownik Zamawiającego. Odstąpienie od dokonania „rozeznania rynku” nie zwalnia Zamawiającego od obowiązku zachowania formy pisemnej. 
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